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Ptiloha €. 1 — Organizacni schéma

Clanek 1 — Zikladni ustanoveni

Organizacni fad Zékladni Skoly Bruntél, Okruzni 38 (dale jen Skola) stanovi zasady ¢innosti a
tizeni, rozsah pravomoci, povinnosti a odpoveédnosti feditele, jeho zastupcii, vedoucich
zamé&stnanci, organiza¢ni strukturu a napli prace zameéstnanctl.

Skola je ziizena Mé&stem Bruntal jako samostatna pravnicka osoba — p¥ispévkova
organizace, zaregistrovana u Krajského obchodniho soudu v Ostravé. Postaveni a pisobnost
Skoly upravuje zékon €. 250/2001 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctii

V platném znéni, zdkon 564/1992 Sb., o statni spravé a samosprave ve Skolstvi v platném
znéni. Jeji Cinnost se dale fidi zdkonem ¢. 29/1984 Sb., o soustave zdkladnich a stfednich Skol
(8kolsky zakon), v platném znéni a zdkonem 76/1978 Sb., o Skolskych zatizenich v platném
znéni.

Skola spolupracuje pii plnéni svych tikolt se svym ziizovatelem, Krajskym ufadem MS kraje,
dale s rodici svych z4kl a dal§imi organizacemi a organy. Plni dalsi tkoly stanovené obecné
platnymi zékony.


mailto:reditel@zsbrok.cz

Organizac¢ni fad

Clanek 2 — Organizaé&ni struktura $koly

Skola se ¢leni takto:
- vedeni Skoly
- soucasti dle zfizovacti listiny:
a) zéakladni $kola ZS
b) $kolni druzina SD
¢) skolnijidelna SJ

Organizacni struktura skoly je uvedena v piiloze €. 1 této smérnice.

Clanek 3 - Jednini jménem $koly

Jménem Skoly vystupuje a jedna jeji statutarni organ (feditel Skoly). V rozsahu stanoveném
organiza¢nim fddem nebo na zaklad¢ pisemného zmocnéni feditelem jednaji jménem Skoly
téz jeho zastupci. Ostatni zaméstnanci mohou jménem Skoly vystupovat a jednat jen na
zaklade€ pisemného zmocnéni feditelem Skoly.

Reditel skoly vydava rozhodnuti, nafizeni, jmenovani, ptikazy teditele a dalsi pisemnosti
V ramci své vyhrazené plisobnosti.

Podepisovani finan¢nich dokladl fesi podpisové vzory, které jsou ptilohou smérnice €. 02/03-
Obéh ucetnich doklad.

Clanek 4 — Vedouci zaméstnanci, prava a povinnosti

V cele skoly stoji Feditel — statutarni organ, ktery tidi jeji ¢innost, zastupuje ji a je
odpovédny za jeji ¢innost.

Ziastupce Feditele — zastupce statutarniho organu zabezpecuje koordina¢ni a kontrolni
¢innost predevsim v oblasti pedagogické a dalsi tikoly, jimiZ ho teditel Skoly poveri.

Vedouci vychovatelka $kolni druZiny fidi, kontroluje a ptidéluje praci vychovatelek SD,
odpovida za ¢innost a kvalitu prace SD.

Vedouci Skolni jidelny fidi, kontruje a pfidéluje praci zaméstnanct Skolni jidelny, odpovida
za ¢innost, kvalitu prace a hygienu Skolniho stravovani. Organizuje a fidi dopliitkovou ¢innost
ve skolni jidelné¢.

Vedouci kucharka Skolni jidelny tidi, kontruje a pfid€luje praci pracovnicim provozu $kolni
jidelny, podili se na sestavovani jidelnicku, hlidd dodrZzovéani norem, ptedpisii v provozu SJ.

Skolnik - idrzba¥ fidi, kontroluje a ptidéluje praci uklize¢kam $koly. Odpovida za kvalitu a
hygienu prosttedi skoly, provadi drobnou tdrzbu, organizuje velkou udrzbu a spoluzajistuje
dodavatelské prace v ramci udrzby skoly. Pracuje jako bezpe¢nostni technik a pozarni
preventista Skoly
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Clanek 5 - Zastupovani zaméstnancu

O zastupovani zaméstnancti rozhoduje feditel $koly na ndvrh nejblize nadiizeného vedouciho
zameéstnance.

Reditele §koly zastupuje v pIném rozsahu zastupce feditele — zastupce statutdrniho organu

v dob¢ jeho nepiitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti, mimo jmenovaci pravomoci.

V dobé nepfitomnosti feditele i zastupce feditele zastupuje feditele n¢ktery z dalSich
vedoucich zaméstnancii na zakladé pisemného zmocnéni a v rozsahu stanoveném feditelem.
Zastupovani dalSich vedoucich zaméstnanct skoly urci feditel skoly.

Clanek 6 - Pracovni doba

Pracovni doba a s ni souvisejici prava a povinnosti je feSena obecné dle zakoniku prace a dle
pracovniho fadu pro zaméstnance ve skolstvi.

Pedagogicti zaméstnanci Skoly:

Je uplatnéna pruzna pracovni doba od 6.00 hod. do 17.00 hod.
Pevna cast z pruzné pracovni doby je od 7.40 hod. do 14.00 hod.

Pedagogicti zaméstnanci — vychovatelky §kolni druZiny maji pevnou ¢ast pracovni doby
danou rozvrhem vychovné ¢innosti jednotlivych oddéleni SD.

Nepedagogicti zaméstnanci

Je uplatnéna pevna pracovni doba:
- uklizecky —o0d 6.00 hod. do 10.00 hod., dale od 11.30 do 16.00 hod.
- Skolnik - udrzbaf — od 6.00 hod. do 10.00 hod., dale od 11.30 do 16.00 hod.
- Skolni jidelna  —od 6.00 do 14.30 hod.

U vSech zaméstnanci je v ramci jejich pracovni doby 30 min. pfestavka na stravu a
odpocinek.

Takto stanoveny rozvrh pracovni doby miize byt individudlné ménén podle podminek
provozu $koly, a to vyhradné€ na pokyn feditele Skoly.

Ptescasova prace je feSena dle zakoniku prace.
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Clanek 7 - Pracovni cesty
(dle zékona ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradéach v platném znéni)

Pracovni cesta je doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace do jiného mista, nez
je misto jeho pravidelného pracoviste, v€etné vykonu prace v tomto misté, do navratu
zaméstnance z této cesty.

Cesta z mista trvalého bydlisté na pravidelné pracovisté a zpét neni pracovni cestou.

Pravidelné pracovisté je misto vykonu prace sjednané v pracovni smlouvé, neni-li mezi
zaméstnavatelem a zaméstnancem dohodnuto jinak.

Cestovni nahrady jsou penézni plnéni, kterd zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu
nalezi.

Reditel skoly vysila zaméstnance na pracovni cestu na zaklad¢ cestovniho prikazu.
Pouziti vlastniho motorového vozidla p¥i pracovni cesté:

Soukromym motorovym vozidlem se rozumi vlastni vozidlo zaméstnance nebo vozidlo jinych
fyzickych nebo pravnickych osob. Pouziti soukromého motorového vozidla povoluje
vyhradné¢ feditel Skoly v dohod¢ se zaméstnancem.

Podminky pouZiti motorového vozidla:
a) zaméstnanec ma platné fidi¢ské opravnéni a dalsi povinné doklady
b) pro zahrani¢ni pracovni cestu ma vozidlo mezinarodni automobilovou pojistovaci
kartu
c) zaméstnanec predlozi kopii velkého technického prikazu a zakonného pojisténi
vozidla

Pracovni cesta a pracovni doba:
Pro tcely celodenni pracovni cesty je pracovni doba stanovena od 7.30 do 16.00 hod. Pii
pracovnich cestach nelze uplatiiovat pruznou pracovni dobu.

Nahrady: (dle zdkona)
Nahrady stravneho a jizdnich vydaji jsou kazdorocné stanoveny Rozhodnutim feditele Skoly
a fidi se vyhlaskou MPSV CR.

Vyuctovani pracovni cesty:
Zam¢éstnanec je povinen do 5 pracovnich dnli po ukonceni pracovni cesty provést vyuctovani
nahrad. Je odpovédny za spravnost udajii uvedenych v cestovnim piikazu.
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Clanek 8 - Poradni organy $koly

Hlavnim poradnim orginem reditele Skoly je pedagogicka rada, kterd se schazi min. 5x
Vv kalendainim roce. Tvof1 ji vSichni pedagogicti zaméstnanci Skoly.

DalSimi poradnimi organy jsou:

- metodické sdruzeni Skolni druziny

- metodické sdruzeni pedagogt 1. stupné

- ptredmeétové komise dle jednotlivych aprobaci pedagogt 2. stupné zékladni skoly
Tyto poradni organy jsou ustanoveny na jednani ped. rady skoly.

Clanek 9 - Zavéreéna ustanoveni

Organizac¢ni fad a vSechny jeho zmény a dopliiky, v€etné¢ zmény organizacni struktury vydava
teditel skoly.

Organizacni fad byl projednan se zaméstnanci na pracovni porad¢ dne 29. srpna 2014.

Priloha €. 1 — Organiza¢ni schéma

Tento organiza¢ni Fad nabyva ucinnosti dnem 1. za¥i 2014.

V Bruntale dne 1. zafi 2014

Mgr. Leos$ Sekanina
reditel Skoly
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ORGANIZACNI SCHEMA
ZAKLADNI SKOLY BRUNTAL, OKRUZNI 38, P. O.
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